MpuBaTHMM BULWLMM HaB4YasibHMM 3aKknan

IHCTUTYT MNMCUMXOJIOrIT |
NMIONPUMEMHUMUTBA

AHOTALIS
JI0 BUBIPKOBOI TUCLIATIIIHA
«OCHOBM JJOKYMEHTO3HABCTBA»

Craryc: [lucuumiina BUIbHOTO BUOOPY CTy/IeHTa
Pik, cemectp: 3 pik, 5 cemecTp.
Oo0csar gucuumiainm: 3 kpeautu ECTS; 90 ronun

MeTow BHBYEHHSI JIMCHMILIIHM — € HaaOaHHA 3700yBayaMU CHCTEMHOIO
YSBIICHHS MIPO CyTh, CTPYKTYPY, PYHKIII1, BIACTUBOCTI 1 PI3HOMAHITTS JOKYMEHTIB SIK
CKJIaJHOi  1HpOpMAIIHHOI  CHCTEMH; OTPUMaHHS  3HaHb MpPO  cHocoOu
JOKYMEHTYBaHHS, CUCTEMM JOKYMEHTaIlli, JIOKyYMEHTaldbHI pecypcu, (GOHIU Ta
KOMILJIEKCH, JOKYMEHTAJIbHI KOMYHIKALli Ta JOKYMEHTalIbHY IISJIBHICT B IXHBOMY
ICTOPUYHOMY PO3BHUTKY. 3ACBOEHHS METOAOJIOTIYHUX OCHOB JTOCIIIJIKEHHS TOKYMEHTa
Ta KepyBaHHS JOKYMEHTAIIIEIO.

3aBIaHHs JUCHUTLIIHU:

- aHaJl3 TEOPETUYHUX OCHOB JOKYMEHTAI[IMHUX MTPOLIECIB Y CYCHIbCTBI;

- BHUBYEHHS OCHOBHHUX CIIOCOOIB CTBOPEHHS IOKYMEHTIB;

- posriAn mnpoOneMm yHipiIKamii 1 cTaHmapTU3alii JOKYMEHTIB Ta CHCTEM
JOKYMEHTAIlli;

- OBOJIOJIHHS Cy4YaCHUMH BUMOT'aMHU I10 CKJIaIaHHIO Ta €KCIIEPTU3H JOKYMEHTIB;

- 3aCBO€HHS 0a30BHX TEOPETUYHUX MPUHIMIMIB, HEOOXITHUX ISl MPAKTHYHOL
poOOTH 3 JOKYMEHTaMH, a caMe€ 3HaHb Ipo: O0'€KT, MPEAMET, CTPYKTYpY,
METO/H, MUKAMCUMIUIIHAPHI 3B'S3KM JOKYMEHTO3HAaBCTBAa SIK HAyKOBOI
JTACIHILIIHY;

- 3MICT, (YHKLI{, coLladbHl POJl, BIACTUBOCTI M YMOBHU 3aCTOCYBaHHS
JOKYMEHTIB, CTBOPEHUX JJI1 BUKOPUCTaHHS y MPOCTOP1 Ta Yaci; KiIacu(Pikaiio
JOKYMEHTIB 3a 3arajJlbHUMH 1 CHELIaIbHUMHU O3HAaKaMH; CHEIlalbHY
JOKYMEHTO3HAaBUy TEPMIHOJOTiI0. (OopMyBaHHS 1HPOPMAIIHHOI KYyJIbTYpHU
CHelaIiCTiB-JOKyMeHTo3HaBUIB. [liAaroToBka 3m00yBadiB A0 3A1HCHEHHS
MPOLIECIB:

- CTBOpEHHS, 00OpoOKM Ta 30epiraHHs JTOKYMEHTHOI iHdopmarlii; GpopMmyBaHHs
dbouaie  iHdDOpMaALIMHUX  yCTaHOB, apXxiBiB, 1HQOpMALIHHUX  CIyXO
MIIPHEMCTB;

- e(peKTUBHOIO BHUKOPHCTaHHS JOKyMEHTa SK JpKepela iHdopMallii, KaHalTy
KOMYHIKaIlli 1 OCHOBHOI'O €JIEMEHTY JIOKYMEHTaJIbHOro (pOHIy; MIArOTOBKA
3n00yBaya 10 BUpIIIEHHS TpoQeciiiHuX MpoOieM BIIMNOBIAHO A0 TPOQiIbHOT
CIPSIMOBAHOCTI IpOrpaMu 1 BUAIB MPodeciitHOl AisIbHOCTI.

OcCHOBHI pe3yJIbTATH HABYAHHS



BmiT BHKOpPUCTOBYBAaTM 3HAHHS METOAIB 0OpoOku iHdopmalii Ta
KOMYHIKaIlIHUX TEXHOJOT1 TpH BUpilleHH] npodeciiHux 3aBaaHb (yHpaBIiHHA
iHpopMalli€ro). YMITH BUKOPUCTOBYBAaTH pPE3yJbTaTH MPOBEACHOTO aHaNizy MdJis
CUHTE3yBaHHs oTpuMaHoi iH(popmMarii. CucTeMaTUYHO YUTATH JIITEpATypy 3a paxom
(y ToMy 4HCII 3aKOpJAOHHY), YMIHHA CKjlaaaTu pedepaTH, aHOTAIlli, aHATITUYHI
OrJISiAM, TOWIO. 3JaTHICTh MPUCTOCOBYBAaTUCh 1O OOCTaBHH, IO IOCTIHHO
3MIHIOIOTHCS B chepi mpodeciiiHoil AiSATbHOCTI.

3HaTH TEOpil0 1 NPAKTUKY JOKYMEHTO3HABCTBA, YIPABIIHHS JOKYMEHTALlH
HUMM MPOIECAMH B acleKTaxX JOKYMEHTAIIHOTO 3a0e3neYeHHs AiSIbHOCTI YCTaHOB,
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00ITy, oprasizaiii oQicHOi AisabHOCTI. OBOJIOAIHHS
METOJJaMH Ta TeXHoJoriiMu (QopMyBaHHS ¥  opradizaimii BHKOPUCTAHHS
iHpopMariiinux, Oi10MI0TEeYHUX Ta apXiBHUX pecypciB. 3IIACHIOBATH TMOIIYK
iHopMalii B pi3HUX JDKepeliax IS PO3B’s3aHHS 3aBlaHb CHCIIAJIBHOCTI. YMIHHS
3aCTOCOBYBATH Cy4YacCHI METOJMKU 1 TEXHOJIOT1l aBTOMAaTHU30BAHOTO OMpPAI[fOBaHHS
iH(opMmarii, GopMyBaHHS Ta BUKOPUCTAHHS €JIEKTPOHHUX 1H(POPMALIITHUX PECYPCIB 1
CEepBICIB.

Kadenpa: couianbHO-ryMaHITapHUX JUCHUILIIH

MoBa BUKJIaJaHHA: YKPAIHCbKA

®opMu opranizamnii HABYAJIBHOT0 MPOLIECY: JIEKIIii, CEMIHAPCHKI Ta MPaKTUYHI
3aHATTA.

®opma miICYyMKOBOr0 KOHTPOJIIO: 3aJTIK



