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1. 3AT'AJIBHI IOJIOKEHHA

1.1.ITonoxkeHuss mpo BigAn kaapiB Ta auioBoactBa B [IPUBATHOMY
BUIIOMY HABYAJILHOMY 3AKJIAJIl «(IHCTUTYT TIICUXOJIOI'Il I
MIAIPUEMHUIITBAY (nami — IlonoxeHHs) BU3HaUae OCHOBHI 3aBAaHHA, (DYHKIIIT,
mpaBa 1 BIANOBIAANBHICT BIAAUTY KaapiB Ta autoBojactBa B [IPUBATHOMY
BUIIOMY HABYAJILHOMY 3AKJIAJIl «IHCTUTYT IICUXOJIOI'Il I
[MIAIPUEMHUIITBAY (nanmi — Bignui), a TakoX B3a€EMOBIIHOCHUHU BIIAUTY 3
iHmmmu  migposaitamu B [IPUBATHOMY BUIIIOMY HABYAJIBHOMY
BAKJIIAJI «HCTUTYT TICUXOJOTI 1 MIANPUEMHULTBA» (mami -
[HCTHTYT).

1.2.Bigain € cTpyKTypHUM TiApO3A1IoM [HCTUTYTY, MiA3BITHUHN MPE3UICHTOBI
[HCTHTYTY, NIANOPAAKOBAaHMM pekTopy IHCTHTYTY 1 Ji€ Ha MiACTaBl LBOTO
MOJIOKEHHS.

1.3.Bigain y cBoiii gissibHOCTI  KepyeThes KoncTutyiiero  Ykpainu,
3aKOHOJABYMMHU Ta MIA3aKOHHUMM akTamMu Ykpainu, Craryrom [HCTHTYTY,
[IpaBmiiamMu BHYTPIIIHBOTO TPYJIOBOTO PO3MOPSAKY, IHIIUMU HOPMATUBHUMU
JOKYMEHTaMH, Haka3aMH Ta pO3MNOPSAKEHHSIMU pektopa [HcTuTyTy Ta 1uM
[TonoxeHHsM.

1.4.Binain ovomroe HadanbHUK Bigaumy. ¥V pasi BiICYyTHOCTI HayalbHUKA
Binniny 3a Haka3oM pekTopa Horo 000B’A3KH BUKOHYE 1HIIWNA NMpaliBHUK [HCTUTYTY
y HOPSAJKY, BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM.

1.5.11paniBHuku Binainy npu3HayaroThCs HA MOCAAH 1 3BUIBHAIOTHCS 3 MOCA
Haka3oM pektopa. [lisaapHICTh npaliBHUKIB Biiainy perasaMeHTyeThesl M0CaJOBUMU
IHCTPYKIISIMU, 110 PO3POOJISIIOTECS HAadalbHUKOM Biamainy 1 3aTBEpIKYIOThCS
pektopoMm [HcTuTyTy. [lpamiBuuku Bigainy 3000B’s3aHl JOTPUMYBATUCh MPaBUII
BHYTPILIHBOTO TPYJAOBOTO PO3MOPSIIAKY, CYMIIIHHO 1 B4ACHO BUKOHYBAaTHU JOPYUYECHHS
KEPIBHUIITBA BIAMOBIIHO JI0 TTOCATOBUX 000B’3KIB.

1.6./1ns1 31iiicCHEHHS OCHOBHMX 3aBJlaHb, (PYHKIIM Ta peasnizaliii cBOiX IMpaB
Bignin otpumye Ta Hamae (3a moTpeOor) iHdopMmaiito (JOKYMEHTH) I1HIIUM
CTPYKTYpPHUM MiAPO3/iJIaM, MOTOJI)KY€e BHYTPIIIHI TOKYMEHTH [HCTUTYTY, BHOCUTh
MPOMO3ULIil Ta 3MIMCHIOE 1HIIY ISUIBHICTh TOB’S3aHY 3 B3a€EMOJIIEI0 3 OpraHaMu
Jep>KaBHOI BHUKOHABYOl BJIaJUM Ta MICIEBOIO CAMOBPSAYBaHHS, a TaKOX
MiIMPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMHU, OpraHi3alisiMu Ta 00’ € JTHAHHAMHU TPOMA/ISH.

1.7.3Mi11 1 AOTIOBHEHHS J10 1IbOTO [l0JI0XKEHHS pO3pOOISIOTHCS HaYaTbHUKOM
Bigainy 1 BHOCSATBCS Ha MijicTaBl pilieHHs] BueHoi paau [HCTUTYTY BBEJIEHOTO B 110
Haka3oM pekropa [HcTutyTy.

1.8.JlikBijamis Ta peopranizamisa Bigauty 341HCHIOEThCSA HA MiACTaBl pillICHHS
Buenoi panu [HcTuTyTy BBEIGHOTO B /1110 HAKa30M pekTopa [HCTUTYTY.

2. 3ABJAHHS BALTY

OcHOBHUMU 3aBAaHHAMU Binainy €:
2.1.3nilicHeHHsT KaApoBOro 3a0e3MeyeHHs Ta OpraHizailis BEACHHS CHUCTEMU
ninoBoacTBa [HCTUTYTY.



2.2.J1061p 1 po3cTaHOBKA KaJpiB 32 MPOPECIMHUMU Ta JITOBUMH OCOOMCTUMU
SKOCTSIMH, KOHTPOJIb 32 MPAaBUILHUM BUKOPHUCTAHHSAM iX Y pOOOTI 3riIHO 3 YUHHUM
3aKOHOJJaBCTBOM.

2.3.IlpoBeaeHHst 3axoiB 1010 (OPMYBaHHS CTAOUIBHOTO TPYJIOBOIO
KOJIEKTUBY, 3HM>KEHHS TJTMHHOCTI KaJApiB Ta 3MIIHEHHS TPYJ0BO1 JUCIUILIIHH.

2.4.1lporHo3yBaHHsl MOTpeOH B KaJpaxX, PO3BUTOK NEPCOHATY, 3a0XOUYEHHS
MpaIiBHUKIB JIO Kap €PHOTO 3pOCTaHHs, 3a0€3MeUeHHs iX 0e31mepepBHOI0 HaBYaHHH.

2.5.3a0e3neuye BiJIMOBIAHICT KaIPOBOT IOKYMEHTAIli 3aKOHOIaBCTBY Y cdepi
mpaii, y cdepi 3aXUCTy NEPCOHATBHUX JAHUX Ta BUMOTaM CUCTEMH YMPABIIHHSA
AKICTIO.

2.6.3a0e3neuye odoOpMIEHHA YCIX KaApOBUX TMPOIEAYp BIAMOBIIHO 10
3aKOHOJABCTBAa MPO Mpalio0, 3aKOHOJABCTBA IPO 3aXUCT NEPCOHAJIBHUX JIaHHUX,
MOJIOKEHb, IHCTPYKIIIN, a TAKOK HaKa3iB pekTopa [HcTutyTy.

2.7.3abe3neuye eIUHUNA TOPSIOK JOKYMEHTYBaHHS 1 pOOOTH 3 TOKYMEHTaMU B
[HCTUTYTI HA OCHOBI BUKOPHUCTaHHS Cy4acHOI TEXHIKHM, aBTOMATH30BaHOI poOOTH 3
JIOKYMEHTAMH Ta CKOPOUEHHS X KUTbKOCTI.

2.8.3n1licHIOE  OpraHi3allifHO-METOJIUYHE  KEPIBHUITBO  podOTH 3
JTOKyMEHTaMu B [HCTUTYTI.

2.9.Hagae wmetoaumuyHy pomnoMory IHCTUTYTY B oprasizamii podotu 3
T1I0BOJICTBA, KOHTPOJIIO Ta 3BEPHEHb.

3. ®YHKIII BIILTY

JIns BUKOHaHHSI OCHOBHMX 3aBAaHb Bimi:

3.1.Y3aranbpHi0€ MpakTUKy poOOTH 3 KajapaMu, BHOCUTH KEPIBHUIITBY
[HCTUTYTY IipOonO3uUILii OO ii BIOCKOHAJIEHHS.

3.2.Pa3oM 3 IHIIUMH CTPYKTYPHUMH MIAPO3A1IAMH BHUBYAE WIOPIUYHY Ta
MEePCIIEKTUBHY NMOTPEOY B KaJipax.

3.3.Bene BCTaHOBJIEHY 3BITHO — OOJIIKOBY JTIOKYMEHTALllO0, TOTY€ JEpP’KaBHY
CTATUCTUYHY 3BITHICTh 3 KaJpPOBHUX MUTaHb, aHAI3Yy€ SIKICHUM CKIJIaJl MpaliBHUKIB
Incturyty.

3.4.Ilpuiimae BiJ NpeTEHACHTIB HA MOCAIU BIJMOBIIHI IOKYMEHTH, 31HCHIOE
1HIII 3aX0JM II0JI0 OpraHi3alii 1000py Kaapis.

3.5.'oTye mpoexkTn Haka3iB Ta HajJae iX Ha po3risan pekrtopy. Ilinmucani
PEKTOPOM HaKa3W JIOBOJAUTH 1O BiJjoMa MPAI[iBHUKIB, SIKKX BOHH CTOCYIOTBCS IIiJl
T IITHC.

3.6.3a0e3neuye mNpuiiMaHHS BUIMYCKHUKIB HABUAJbHUX 3aKJaJiB 3T1IHO 3
OJICp’KaHOI0 B HAaBYAJIBHOMY 3aKkjajl mnpodeciero 1 CHemialbHICTIO, CHIIBHO 3
KEep1BHUKAMU MiAPO3JILTIB 31IHCHIOE TPOBEJICHHS 1X aJlanTailii Ta BAXOBHOI pOOOTH.

3.7.3HaliOMUTH MPAIIBHUKIB, yHeplle NPUUHATUX B [HCTUTYT, Mia MiANHC 3
KOJIEKTUBHHMM JIOTOBOPOM Ta MpPaBUJIaMU BHYTPIIIHBOTO TPYJIOBOTO PO3MOPSIKY.

3.8.0OpranizoBye poOOTY 3 IPOBEACHHS aTecTallii MpaliBHUKIB.

3.9.00uucntoe cTaxk poOOTH JIs OIJIATH JTUCTKIB HEMPAIle3/JaTHOCTI, HaIaHHS
BIJIITYCTOK, TOLIO.

3.10. Cknanae rpadik BiAMyCTOK IpaIliBHUKIB.



3.11. V Mexax cBO€i KOMIETEHIi 3I1MCHIOE 3aXoau sl 3a0e3MeueHHs
TPYAOBOi TUCHUILIIHYU, O(DOPMIIsi€e MaTEpilaiu 100 MOPYIIHUKIB JIJIsi 3aCTOCYBaHHS
710 HUX 3aXO/l1B JUCIUILIIHAPHOTO BILUIUBY.

3.12. Bene, o0iikye Ta 30epirae Tpy10B1 KHUKKH IPaIliBHUKIB.

3.13. Bene, o6iikye Ta 30epirae 0ocoO0Bi CIpaBu MpaliBHUKIB.

3.14. Odopmisie Ta BUnae ciyk00B1 JOBIIKH (Y MEKax CBO€T KOMIETEHIII).

3.15. Odopmise TUCTKH HEMPAIE31aTHOCTI.

3.16. Bene 001k HaKa3iB peKTopa.

3.17. Po3srnsigae matepiaiii Ta TOTy€E JOKYMEHTH [UIsl 3a0XOYEHHS Ta
HaropoJI»KEHHS MPAIiBHUKIB.

3.18. OpranizoBye BeZieHHS TaOEIbHOTO 00JIIKY MPal[iBHUKIB.

3.19. Amnanizye npu4MHU IUIMHHOCTI KaJpiB, MPOTYJIB Ta 1HIIUX MOPYIIEHb
TPYJI0BO1 AUCLMILIIHH, TOTYE MPOMO3ULII 00 YCYHEHHS BUSBJIECHUX HEJIOMIKIB.

3.20. ¥V Mexax cBO€l KOMIETEHIIi Oepe ydacTh y po3poOlill CTPYKTypH Ta
pPO3MUCY IMITATHOTO PO3MHUCY, KOHTPOIIOE PO3POOIEHHS MOCAAOBUX IHCTPYKIIH Y
CTPYKTYPHHUX MiAPO3aiIax.

3.21. Posrnsgae mpormo3uliii, 3asBH, CKapru, Haja€e po3’ICHEHHs, 3/1MCHIOE
MPUHAOM MPAIIBHUKIB 3 MUTaHb, [0 HAJIEKATh 10 KOMMOETEHIIT Bimainy.

3.22. CmiBmpauoe 13 I[EHTPOM 3allHATOCTI y BHMaAKax, MependadyeHux
3aKOHOJJaBCTBOM.

3.23. KoHTpoJito€ BUKOHAHHS HOPMATHUBIB 3 MpalleBIAIITYBaHHS 1HBAJI/IB Ta
JNOTPUMaHHS KBOTH IpalleBIallITyBaHH KaTEropid rpoMaisiH, 1110 MaloTh J0JIaTKOBI
rapaHTii y COpHUsiHHI OpaleBIalTyBaHHI0. bepe y4acTh y po3po0iaeHH1 Ta peamnizaliii
3aX0/I1B, CIIPSIMOBAHUX HA BUKOHAHHS 1 IOTPUMAaHHS 3a3HAYEHUX HOPMATHUBIB 1 KBOT.

3.24. TlpoBoauTh 1HIIY pOOOTY, MOB’sA3aHy 13 3aCTOCYBaHHSAM 3aKOHOJAaBCTBA
PO Mparo.

3.25. BuUKOHYE yCHI Ta MUChbMOBI JOPYUYEHHS PEKTOPA 3 MUTAHb, 1110 HAIEXaTh
710 KOr0 KOMITETEHII]].

3.26. Ilpuiimae, peectpye, 3A1MCHIOE NEPBUHHY OOpPOOKY TOKYMEHTIB IS
pektopa I[HcTUTyTy Ta MHOro 3acTyINHHKIB, MEpeNa€e IOKYMEHTH CTPYKTYpHUM
M1JIpO3/17aM, HaJICUJIa€ BUKOHABIISIM Ta aJpecaTaM.

3.27. 3abe3mneuye poOOTYy y CHCTEMI ALIOBOJICTBA, KOHTPOJIIO Ta 3BEPHEHD
rPOMAJISH.

3.28. Bexge o0O0miK MNpOXOMKEHHS JTOKYMEHTIB, 3a0e3reuye 30epiraHus,
ONepaTUBHMI MOMIYK, 1HPOPMYBAHHS Ha TOKYMEHTH.

3.29. Bene peectpaliiiny, KOHTPOJIbHY Ta JOBIAKOBY KapTOTEKH Ta KAPTOTEKY
3BEpHEHb IPOMAJISH.

3.30. Bene o6:ik 0JaHKIB JUCTIB, KOHTPOJIIOE IX BUKOPUCTAHHS.

3.31. 3rinHo 3 IHCTpyKIli€l0o 3 AUIOBOJACTBA, 3a0e3medyye KOHTPOJIb 3a
CTPOKAaMH BHMKOHAaHHS JOKYMEHTIB OpraHiB BHUIIOrO PIBHA, IHIIUX CIY>KOOBHUX
JOKYMEHTIB, 110 MiAJIATal0Th KOHTPOJIIO, CHCTEMAaTUYHO 1HPOPMYE KEPIBHUIITBO PO
X171 TX BUKOHAHHS.

3.32. Ilpuiimae, peecTpye 1 mepenae 3a MPU3HAYEHHSM IMPOIO3HUIIIi, 3asiBU 1
CKapri.

3.33. Bene 00K JOKYMEHTIB 110 MICTATH CIIyKO0BY 1H(MOpMAIIIIO.



3.34. Amnanizye npormno3uilii, 3asBu, CKapru rpoMaJisiH, BCTAHOBIIIOE TPUYNHH,
1[0 BUKJIMKAIOTh CKapru, 0COOJMBO MOBTOPHI, NP0 pe3yibTaTU aHaNizy iHQopmye
KEepIBHUIITBO [HCTHUTYTY.

3.35. CBoe€uacHO CKJIa/a€ 1 aHaNI3y€e 3BITHICTh 32 BCTAHOBJICHUMHU (popMamu.

3.36. Yaockonantoe (GopMu 1 METOAM pOOOTH 3 JIOKYMEHTaMU, aHaJi3ye Ta
y3arajibHIO€ pOOOTY 3 AIOBOJICTBA, KOHTPOJIIO Ta 3BEPHEHb IPOMAJISH.

3.37. Hagae mnpakTU4yHy JOMOMOTY CTPYKTYPHUM HiApo3iigaM 3 MNHUTaHb
oprasizailii 1lJIOBOJICTBA.

3.38. T'oTye aKkTu Ha 3HUIIEHHS TOKYMEHTIB, 3T JHO HOMEHKJIATYPH CIIPaB.

3.39. Ckianae 3B€IcHY HOMEHKIJIATYpy crpaB [HCTUTYTY.

4. TIPABA BLJILTY

Binain mae nmpaso:

4.1.0xepxyBaTd B YCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY BiJ YCIX IOCAaJOBHUX OCIO Ta
CTPYKTYpHUX miApo3auniB [HcTuTyTy iH(DOpMaIiito, HeOOX1AHY /111 BAKOHAHHS CBOiX
0Ccaj0BUX 000B’S3KIB.

4.2.Bumaratu BiJ NpauiBHUKIB [HCTUTYTy HaJaHHA OO KaJpOBOi CIYKOHU y
BCTAHOBJIEHI CTPOKH HEOOXITHUX TOKYMEHTIB (3asB, MOSCHEHb, JOKYMEHTIB IpO
OCBITY TOIIIO).

4.3.TlonaBaTu peKTOpY MPOMO3UIIiI I[0/I0 MiABUIIEHHS €()eKTUBHOCTI KaIpOBOi
poOOTH B YHIBEPCUTETI.

4.4 IlinnucyBaTu Ta BI3yBaTH JJOKYMEHTH y MEKaX KOMITETEHII].

4.5.3acBiguyBaTd KOmMii JOKYMEHTIB (Haka3iB, JUIUIOMIB, CBIAOLTB MPO
HapO/KeHHST AiTed, AoBimoK 10 akTy orisay MCEK Tomio) majist BHYyTpIIIHBOTO
KOpHUCTYyBaHHS (0COOO0BI ClIpaBu, CIipaBu OyXranrepii TOIIO).

4.6.3acBiguyBaTH 3aMKUCH y TPYJOBUX KHIKKAX MPAI[iBHUKIB.

4.7.3acBiguyBaTi JOBIJKHM MpaliBHUKAM MPO TEHEPIIIHIO 1 MUHYTY TPYJIOBY
TISTBHICTh B OpraHizailii, 3acCBiI4yBaTU KOMii (BUTITH) TPYJOBUX KHIXKOK, HAKa3iB 3
KaJIpOBUX MUTaHb, 10 BUAAIOTHCS IPAL[IBHUKAM JUIsl TOJIaHHS CTOPOHHIM YCTaHOBAM.

4.8.311iICHIOBATH 3arajlbHUK KOHTPOJIb 3a CTAHOM JUIOBOJCTBA B IHCTUTYTI.

4.9.1lepeBipsATH NPaBUIbHICTH OQOPMIIEHHS JOKYMEHTIB, MOAAHUX Ha I1JINC
KEpIBHUITBY 1 JUIsl BIANpPABIEHHS, I[OBEPTAaTH Ha JIOONPALIOBAaHHS JIOKYMEHTHU
oopMJIEH] 3 MOPYUIEHHSAM BUMOT 1HCTPYKIIi1 3 A1IIOBOJCTBA.

5. BIANOBIJAJIBHICTD BIJIALTY

Hece BianoBiIanbHICTh 3a:

5.1. HeBuxkoHaHHs a00 HEAKICHE BUKOHAHHS CBOiX 00O0B’SI3KIB BIAMOBITHO JI0
uboro Ilonoxenus

5.2. Po3sroiionieHHs NEPCOHAIBHUX MaHUX, SIKI JIOBIPEHO I BUKOHAHHS
MOKJIaJICHUX 3aBJIaHb.

5.3. 3aBpaHHS IIKOJM JIO0BIM pemyTtamii [HCTUTYTY, a TaKOK MaTepiaJbHUX
30UTKIB 3 BJIACHOI MPOBUHM (y MEKaX, BCTAHOBJIEHUX 3aKOHOJIAaBCTBOM Y KpaiHu).



Le Ilonooicenns He € OpuCiHANLHUM HAYKOBUM MEKCMOM mda YK1adadyi He
npemeHOyIomsb Ha asmopcmeo i nepuioodxcepeno. Lleii mexcm cmeopeHo HA OCHOSBI
€BPONEUCHKUX [ BIMYUIHAHUX NPAKMUK, HOPMAMUBHUX OOKYMEHMI8, MemoOUdHUX
PO3pP0OOK OKpemux 3aKiadié SuUwjoi oceimu, a makodc HA mamepianrax i xeucax
Hauyionanvnoco acenmcemea i 3abe3neuenns akocmi suyoi 0ceimu.



