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1. 3AT'AJIBHI HOJIOKEHHA

Permament Buenoi pamu [IPUBATHOI'O BHUIIOI'O HABYAJIBHOI'O
3AKJIIAIY «IHCTUTYT IICHUXOJOII I MAIMPUEMHHUITBAY» (nami—
PernaMeHT) BCTaHOBIIIOE MOPSAOK MIJTOTOBKY 1 TPOBEICHHS 3acijlanb BueHoi paau
[NIPUBATHOT'O BHUIIOTO HABYAJIBHOT'O 3AKJIALY «IHCTUTYT
[ICUXOJIOI'H I MIANMPUEMHMIITBA» (mami — Buena pasna), BU3Hauae
npoleAypy PpO3MIsiAy MNHUTaHb Ha 11 3aciJaHHAX Ta TMOPSANOK 31MCHEHHS
KOHTpOJbHUX (YHKI[IN Buenoi pau.

1.1. IIpaBoBi 3acanu aisiibHOCTI Buenoi paau:

1.1.1. BueHa pama € KolerialbHUM opraHoM ympasiinas ITPMBATHUI
BUIINII HABYAJIBHUM 3AKJIAJLT «IHCTUTYT TICUXOJIOTI 1
HIAIPUEMHUITBAY (nami — [acturyr).

1.1.2. Buena pama cTBOpeHa [Jisi MOTOMXKEHOTO BUPINICHHS MNHUTaHb, IO

Hajexarb 10 KommneTeHUli I[HCTUTYTy, OOroBOpEHHS TOJIOBHUX HampsMiB
TISUTBHOCTI, peai3arii MOKJIaJeHuX Ha HBOTO 3aBJaHb, a TAKOXX BHU3HAYCHHS
cTpaTerii Horo po3BUTKY, pO3pOOIEHHS U YXBaJIeHHS HOPMAaTUBHUX JIOKYMEHTIB,
10 PETYJIIOI0Th BHYTPILIHE KUTTA Ta JISIbHICTh [HCTUTYTY.
JisIbHOCTI BU3HAueH1 3akoHamMu YkpaiHu «IIpo ocBity», «IIpo BuIly OCBITY»,
IHITMMHU 3aKOHaMU Y KpaiHu, HOpMAaTHUBHO-TIpaBOBUMH akTamu KaOinety MiHICTpiB
VYkpainu ta MiHictepcTBa ocBIiTH 1 Hayku Ykpainu, Ctatyrom [IPUBATHOI'O
BUIIOI'O HABYAJIbHOTO 3AKJIALY «IHCTUTYT IICUXOJIOTI I
MIAIMPUEMHUITBA»  (mami — Craryt), [lonoxennsm npo Bueny pany
[NIPUBATHOT'O BHUIIOTO HABYAJIBHOT'O 3AKJIALY «IHCTUTYT
IICUXOJIOT' I IIJAIIPUEMHULITBAY (nani — [onoxenus npo Bueny pany) Ta
ouM PernmameHTOM.

1.1.4. PernaMeHT BU3Ha4Ya€e CyKyHHICTh PETYIIOBAIBHUX HOPM, IPOLENYp Ta
MOPSA0K BHYTPIIHBOI Opraxizailii (yHKI[ioHyBaHHs BueHoi pagu.

1.1.5. Bueny paay o4onroe 1ii TroJioBa, SKOro OOHMpalOTh TAaEMHUM
roJIOCYBAaHHSM 13 WieHIB BueHoi paau, 110 MatoTh HAYKOBHM CTYIIHb Ta/ab0 BUECHE
(moyecHe) 3BaHHA, Ha CTPOK AisibHOCTI Buenoi pagu. O00B’s3ku rojgoBu BueHoi
paau, 3a HOro BIACYTHOCTI, MOKYTh OyTH MOKJIaJI€HI Ha 3aCTyTHUKA T0J10BH BueHoi
paau. 3acTynHUKa rojoBu BueHoi pagu oOMparoTh BIAKPUTHM TOJOCYBAHHSIM Ha
nepuiomMy 3aciiandHi HoBooOpaHoi BueHoi paau, 3a noganHsM roiosu Buenoi panu
13 uneHiB BueHnoi panu IHCTUTYTY, SKI MarOTh HAyKOBUW CTYIIHb Ta/ab0 BuU€HE
(mouecHe) 3BaHHS, Ha CTPOK AlsLIbHOCTI BueHoi pagu. O60B’s13ku cekperaps Buenoi
paau IHCTUTYTY MOKIAAAl0ThCA Ha YYEHOro cekperaps [HCTuTyTy.

1.1.6. KonerianpHa ¢yskuis Buenoi pagu IHcTuTyTy, i MOBHOBa)KE€HHS
peani3yoThCs HUIAXOM AEMOKPATHYHOT O, KOJIEKTUBHOIO OOTOBOPEHHS i1 yXBaJICHHS
pilIeHb 3 aKTyaJbHUX MPOOJIEM MOTOYHOI Ta NEPCHEKTUBHO1 AISTIbHOCTI [HCTUTYTY.

1.1.7. Pimenns Buenoi paau IHcTuTyTy HaOyBarOTh YMHHOCTI Y€pe3 HaKa3u
Ta PO3MOPSAKEHHS pekTopa [HCTUTYTY.

1.2. Micue mpoBefeHHs Ta MOBa BeJICHHS 3acijiaHb BueHoi paau



1.2.1. 3acinannsa Buenoi paau [HcTuTyTy B1OyBaroThCs 3a agpecoro: M. Kuis,
cmT Ko3un, Byn. BecHsina, 12 a6o B onnaiiH (opmari, mpo 110 MOBIAOMIISIETHCS
J0JTaTKOBO.

1.2.2. 3a pimieHHsAM ToJ0BH 200, Y pa3l HOro BICYTHOCTI, 3aCTYITHUKA F'OJIOBU
Buenoi paau 3acijaHHsg MOe MPOBOJUTHUCS B IHIIIOMY Micili a0o B OHJIaitH opmari,
PO 1110 OB1IOMJISIETHCS 10JIATKOBO.

1.2.3. 3acinanns BueHnoi pagu npoBOASTECA IEPAKABHOIO MOBOIO.

1.3. BiakpuTicTh 1 riaacHicTh po6oTu BueHoi paau

1.3.1. 3acinanns BueHoi pagu € BIIKPUTUMU 1 TIIACHUMU.

1.3.2. Binkpuricte 3acizanb Buenoi paau 3a0e3nedye MOMKIMBICTH
MPUCYTHOCTI HA HUX WICHIB TPYJAOBOTO KOJIEKTUBY [HCTUTYTY.

1.3.3. I'macHicTh 3aciianb BueHnoi paau 3a0e3rneuye onpuiitoJHEHHS ii pillieHb
Ha odiuiiHoMy BeOcailTi IHCTUTYTY.

1.4. 3anporeHHas Ha 3acijganHsa BueHoi paau

1.4.1. Ha 3aciganus BueHoi paau 3ampoinyioTh ii YIEHIB, KEpPIBHUKIB
CTPYKTYpHUX MiApO31uIiB, uieHiB HarnspoBoi paau [HCTUTYTY, MpelcTaBHUKIB
pOOOTOABIIIB, YWICHIB TPYIOBOTO KOJIEKTUBY Ta 1HIIMX 0CI0 (32 HEOOX1HOCTI).

1.5. 3abe3neuenns aisuibHOCTI BueHoi paau

1.5.1. Opranizariiiine, MpaBoBe, HAYKOBE, TOKYMEHTaJIbHE Ta 1H(OpMalliiiHe
3a0e3nedeHHs AsUIbHOCTI BueHoi panu 3/1iicHIOE yueHuld cekperap [HCTUTYTY.

1.5.2. Komrn, HeoOXigHl s 3a0e3medeHHs AisabHOCTI BueHoi panawm,
nependayeHi B KomTopuci [HCTUTYTY.

2. TIOBHOBAKEHHSI TA OPTAHI3ALIISI POBOTH BYEHOI
PAJIM

2.1. IloBHOBaxxeHHs BueHoi paau

[ToBHOBaxkeHHs1 Buenoi paau [HcTuTyTy Bu3HaueHi 1. 2 «llonoxeHHs mpo
Bueny pany [IBH3 «IHCcTUTYT CUXOJIOTT 1 MIATPUEMHUIITBAY.

2.2. 3aiiicHeHHs TTOBHOBaXKeHb BueHoi paau

2.2.1. Cxnan Buenoi panu [acturyty, npouenypa ii GopMyBaHHS Ta TEPMiHU
ITIOBHOBAXXEHB peryoroThes M. 3 «llonoxenns npo Bueny pany [IBH3 «IHcTHTYT
MICUXOJIOTII 1 MANPUEMHUIITBaY Ta M. 2.2.2 nboro Pernamenry.

2.2.2. 3miHu y cknanal BueHnoi paau BinOyBalOThCS y TAKMX BUIAIKaX:

- sAKo ywieH BueHoi pagu NpunuHUB TPYI0B1 BITHOCUHU 3 [HCTUTYTOM;

- sakmo wieH Buenoi paau OyB 3BUIBHEHHMM 3 mocaau (CTPYKTYpPHOTO
MIJIPO3/1TY), Bi SIKOTO BiH BXOAUB JI0 CKJaay BueHoi paau;

- K00 WieH BueHoi pajii mpomnyCcTUB MPOTSATOM HaBUYAJIBHOTO POKY OLIbIIIe
50% 1i 3acinanb 0€3 MOBAXKHUX MPUYUH;

- 32 NOJAaHHSM 3arajibHUX 300p1B 3aCHOBHHKIB [HCTUTYTY;

- 32 TOAAHHSAM BHILIOTO  KOJEriadlbHOTO OpraHy CTYAEHTCHKOTO
caMmoBpsaayBaHHs [HcTUTyTy (110,10 BUOOPHUX MPEICTABHUKIB 13 YUCIa 3/100yBaviB
OCBITH);

— 3a BJIaCHUM OakaHHsAM wieHa Buenoi paau;



— 3 IHIIMX NPUYMH, TepeJ0aYeHUX YHHHUM 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHU.

2.2.3. 3niliCHEHHs TOBHOBaX€Hb ujieHaMu BueHoi paau 3a0e3nedyroTh
NpoLelypH, BU3HAYEH] IUM PeriameHToM.

2.2.4. I'onosa Buenoi pagu [HcturyTy:

— npenctaisie BueHy pany y B3a€EMOBIIHOCHHAX 3 OpraHaMiy JI€pKaBHOI
BJIaJI, 30BHIITHIMU OpraHizallisiMi Ta TPOMaJICbKUMU 00’ € THAHHSIMU;

— O0UONIOE ¥ KoopauHye poOoTy BueHoi panu, crnpsmoBye ii poOOTy Ha
3a0€3IeUeHHs] HAayKOBOI, HAayKOBO-TIEJAroriyHoi Ta OpraHi3aliiHOl JisSIbHOCTI
[HCTUTYTY, KOHTPOJIIOE BUKOHAHHS pillieHb Buenoi panu;

— TPOTOKOJIM Ta BUTATH 3 MPOTOKOIIB 3aciganb BueHoi panu;

— 3 MeTOl0 peainizauii pimeHb BueHoi panu, yXBaJIeHMX Ha 3aciJlaHHI,
OpraHi3oBY€ BUIaHHS BIAMOBIIHUX HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB;

— 3JIIICHIOE 1HII MOBHOBakeHHs, mependaueni CrarytoMm, [lonoxeHHsIM
po Bueny pany ta num Pernmamenrom.

2.2.5. Cekperap Buenoi paau [ncturyry:

— ¢dopmye OPOEKT MOPSAKY JACHHOTO 3acigaHHa BueHoi paau, momae ioro
Ha 3aTBEPKECHHs TroJjioBl BueHoi paau ¥ TOBOAMTH A0 BIAOMa YCiX yYaCHHKIB
3acCiJjaHHs;

— 3a0e3meuye MIArOTOBKY MPOBEJEHHS 3aciliaHb, 30KpeMa KOMIUIEKTYE
Marepianu, HeoOXI1IHI JUIsd peanizauii NOpsAKY JEHHOTO 3acCilaHHA, Y3roJUKY€ iX 3
roioBor BueHoi paauy;

—  3a IHIIIaTUBOIO rOJIOBU a00 HE MEHIIIE HIXK OJIHIET TpeTUHM uiieH1B BueHoi
paau 3a0es3neuye CKIMKaHHSA Ta MIATOTOBKY IO3aIlJIJAaHOBOrO 3aciaHHsa BueHoi
panu;

— BIANOBiae 3a QopMyBaHHS aTecTalllHUX CHOpaB KaHAWAATIB Ha
IIPUCBOEHHS BYEHUX 3BaHb Ipodecopa, AOLEHTa, HArOpoOJHHUX CIpaB HAyKOBO-
NEeJaroriyHuX MpPALiBHUKIB Ta IHIIUX CIHIBPOOITHUKIB IHCTUTYTY, MOJAaHUX Ha
IPUCBOEHHS TIOYECHUX 3BaHb, BIJA3HAYEHHS JAEPKABHUMH W HeIep KaBHUMU
HaropoJiaMu, MpemMisiMu TOIIO;

— 3JIIICHIOE KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHAM pillieHb BueHoi panu;

— KOOpPJIMHYE ONEpaTUBHE BUCBITIEHHS poboTu Buenoi panu;

— |y pa3i BIICYTHOCTI YYEHOrO CeKpeTapsi 3 MOBAKHUX MNPUYUH HOro
000B’SI3KM TOKJIAJAI0ThCsl Ha uieHa BueHoi paau Haka3oMm pekTopa [HCTUTYTY Ha
1epioJi He OUTBIIE TPHOX MICSIIIB.

2.2.6. Unenun Buenoi pagu [acturtyty:

— 3a0e3mevyroTh €IHICTh Ta KOJETiajdbHICTh MisNIbHOCTI Buenoi panaw,
HECYTh COJIIJIapHY BIJIMOBIJAIBHICTh 32 yXBAJIECHHs pIlIEHb Ta iX peami3auiioo, 3
ypaxyBaHHSIM IHTEPECIB KOJEKTHBIB, KI BOHU MPEACTABISIOTh Ha 3acClJaHHSIIX
Buenoi panu [HcTuTyTy;

—  CBOI NIOBHOBAYKEHHSI 3A1MCHIOIOTH JIUILE OCOOUCTO;

— BHOCATH Hpono3uuii moao (opMyBaHHS IUIaHY Ta HOPSAJAKY JIEHHOTO
3acianb BueHoi paiu BIAMOBIIHO A0 MPOLEAYP, BU3HAUCHUX UM PernameHToMm;

— 3JIACHIOITh MIATOTOBKY MaTepiaidiB Ha 3acigaHHs Buenoi paau
BIJIIOBIJTHO J10 TUIaHY POOOTH y OPAJIKY, BCTAaHOBJIEHOMY MM PerinameHTomMm;



— OepyTb y4acTh y pO3TJis/li MUTaHb Ha 3aciaHHsIX BueHoi panu;

— 3a0e3meuyroTh BUKOHAHHS pillleHb BueHOi paau y CTPYKTYpHUX
miIpo3aiaax [HCTUTyTY.

2.3. CropssMyBaHHS Ta KOOPJMHAILIS NiISUIBHOCTI, KOHTPOJb 32 BUKOHAHHAM
pimiens Buenoi paau

2.3.1. T'onoBa Buenoi paau, MOro 3acCTyIlHHK, YIECHH Ta cekperap BueHoi
paau, peani3yloud CBOi MOBHOBAXKEHHS Yy cdepi KoopauHalii OisUIbHOCTI Ta
KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM pillieHb BueHoi paau:

— [OpoOBOAATH poOoYl 3ycTpidi, KOHCYJIbTalll 3 KEpIBHUKAMH Ta
BIIMOBIJAIbHUMH TPAIIBHUKAMU CTPYKTYPHUX MIAPO3ALTIB [HCTUTYTY;

— 3acllyXOBYIOThb 1H(QOpMAIli0 KEPIBHUKIB BIAMOBIIHUX CTPYKTYPHUX
MIAPO3AUTIB 3 BaXXJIMBUX MUTaHb Ta 1X 3BITH MPO BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX Ha HUX
000B’SI3KIB.

2.3.2. Peanizamis TMOBHOBaXeHb Yy cdepi cOpsiMyBaHHS JiSTIbHOCTI,
KOOpAWHAIl ¥ KOHTPOJIO BUKOHAHHS pimieHb BueHoi panu BigOyBaeThcs Ha
3acazax, [0 BHUKIIOYAIOTh JyOJIIOBaHHA Ta MiAMIHY (YHKIIH KEpiBHHKIB
BIIMOBIAHUX CTPYKTYPHHX MiIPO3JLIIB [HCTUTYTY.

2.4. ®opmu podotu Buenoi panu

2.4.1. OpranizaniitHoro hopMor pobotu BueHnoi paau € 3acigaHHs (IJ1aHOBI
Ta MO3aIuIaHoOBI).

2.4.2. T'onoBa, a 3a WOro BIACYTHOCTI — 3aCTYIIHUK T'OJIOBH, OTOJIOUIYE PO
BIIKPUTTA 3aciaHHsi BueHoi panu Ha moyatky poOOTH, PO 3aKPUTTA — MICIA
O3Sy OCTAaHHBOTO MUTAHHS MOPSJIKY IEHHOTO.

2.4.3. Ilnanosi 3aciganus Buenoi panu:

— IUTaHOBI 3acifaHHs BueHoi paau BiaOyBarOThCA BIJAMNOBIAHO A0 IUIaHY
pobotu BueHoi paau ouH pa3 Ha MicCslib;

— rosioBa BueHoi pagu abo, y pasi iloro BiICYTHOCTI, 3aCTYIHUK T'OJIOBU
BueHoi paau Moke NPUAHATH PILIEHHS PO 3MIHY AAaTH i 4acy MOYaTKy 3aciJaHHs
Buenoi panuy;

— TpO TMEpPEeHECEHHs IUIAaHOBOTO 3aCilaHHS Ta HOBY JaTy, a TaKOX 4ac
npoBeJieHHsT wieHiB BueHoi panu 1HQOpMYyIOTh (IUISIXOM  HAJCUJIAHHS
MOB1IOMJICHHSI Ha €JIEKTPOHHY MOIITY) HE Mi3HIIIE HIXK 32 OJIUH KaJeHJapHUN JeHb
JIO 3aC1JaHHS;

— 1HdopMailito po aaty ¥ yac moyaTky IJIaHOBOTO 3aciiands BueHoi paau
Y4EHUH cekpeTap oroyoirye (IUISXOM HAJICHIAHHS MOBIJOMIICHHS HA €JIEKTPOHHY
MOIITY) HE Mi3HIIIE HiXK 3a TPU KaJleHJapHUX JH1 JO MOro MpOBEACHHS.

2.4.4. llozannanoBl 3acinanHs Buenoi pagu IHcTutyTy:

[TozannanoBe 3acinaHHd Buenoi pagum IHCTUTYTYy CKIMKaeTbCs 3a
1HILIaTUBOIO T'OJIOBH, a y pa3l oro BiICYTHOCTI, 3aCTyITHUKA TOJI0BU BueHoi panu
a00 He MEHIIIe HIK OJIHI€1 TPeTUHH uJieHIB BueHoi paau. YMOTHUBOBaHI BUMOTH PO
CKJIMKAHHS MTO3aIJIaHOBOTO 3aC1JJaHHs, MKCaH]1 1HII[IATOPAMU, PA30M 13 TOPSIAKOM
JIEHHUM 1 IPOEKTAMH JOKYMEHTIB, 3alPOMIOHOBAHKX JI0 PO3IJISIAY, MOJAI0Th TOJIOBI
(3actynHuKy royioBr) BueHoi panu. Po3nopsikeHHs TOI0BU (3aCTyTHUKA TOJIOBH)
Buenoi paau npo ckiIuMKaHHS MO3aIJIAHOBOTO 3aciflaHHA, AaTy, 4ac 1 Micile KOro
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MPOBEJICHHS MOBIJOMIISIIOTh KOXKHOMY 4jieHOBI Buenoi paau [HCTUTYTY nuisixom
HAJCWJIAHHS TOBIJOMJICHHS Ha €JIEKTPOHHY IOIITY HE IMI3HIIIE HDXK 32 TpU
KaJICHJIApHUX JTHI JI0 3aC1TaHHS.

2.5. [1nan po6otu Buenoi paau

2.5.1. IIpoexT KaneHAapHOTO IJIaHy 3acigaHb BueHoi paau Ha HaBYaIbHUU
ceMecTp rotye cekperap BueHoi paau 3 ypaxyBaHHSIM MPOTMO3UIINA CTPYKTYpPHHUX
MIIPO3/LIIB Ta OKpeMUX ujieHiB BueHoi paau, siki mojaHi He mi3Himie HiXK 3a 10
KaJICHJIApHUX JTHIB 10 MOYaTKY HaBYAJIIBHOTO POKY (CEMECTPY).

2.5.2. [Inan po6otu BueHoi paau npuiiMaeThes, SIKIIO 32 HHOTO MPOT0JI0CYE
HE MEHIIIE HDXK IOJOBHMHA CTAaTyTHOTro ckiaay Buenoi pamu, 1 3aTBepIKyeThCA
rojoBor0 Buenoi paam.

2.5.3. 3MiHU 0 3aTBEPAKEHOTO TJIaHy pOOOTH BHOCSITH 3a PIIICHHSIM TOJOBU
Buenoi panu.

2.6. IligroToBKa 10 MPOBEJCHHS 3acijanh BueHoi paau

2.6.1. Opranizanio miAroTOBKH 3acijaHb BueHoi panu 311MCHIOE cekpeTap
Buenoi panu.

2.6.2. 3acinanns BueHoi pagu npoBOASITh KOXKHUN TPETINA MOHEIITIOK MICSIIS,
SIKIIIO 1HIIMH TepMiH HEe BUSHAYEHUM TOJI0BOIO BueHnoi paau.

2.6.3. Marepianu 10 TUIaHOBOTO 3aciiaHHsl BueHoi pajau He mi3HilIe HIXK 3a
I’ Th KAJICHIAPHUX JHIB J0 JHS 3aCiJIaHHs MOJIal0Th ceKpeTapio BueHoi paau, akuii
dbopMye TPOEKT MOPSAKY JEHHOro 3acimaHHs BueHoi paau, moromxye ioro 3
rojioBoto BueHoi paau [HCTUTYTYy Ta He Mi3HIINIEC HIXK 3a TPU KaJE€HJIAPHUX JHI J0
3aciiaHHs 3abe3nedyye oO3HaHOMIIEHHS wieHIB Buenoi pagu IHctutyTy 3
JIOKYMEHTaMHU.

2.6.4. BianoBiIaJdbHICTh 32 CBOEYACHY 1 SIKICHY MIATOTOBKY MaTepialiiB J0
3acijaHHd BueHoi paam mMoKiIamaeTbcsi Ha KEPIBHUKIB MIAPO3AUIIB ab0 1HIIMX
CHiBpOOITHUKIB [HCTUTYTY, BUSHAUEHUX Y IPOEKTI MOPSAJIKY AEHHOTO SIK JIOMOB1/1ayi.

2.6.5. Marepianu, 010 HaJIWIUIM MI3HIIIE BCTAHOBJIEHOIO TEPMIHY, MOXKYTh
OyTH BKJIFOYEHI JI0 MPOEKTY MOPSAKY JEHHOIO 3aCiIaHHs paJiy JIUIIIE 32 PIIICHHSIM
ronoBu Buenoi paagu [Hctutyty.

2.6.6. Marepianu, nogaHi cexkperapio Buenoi paau [HcTuTyTy 70 TI1aHOBOTO
3acimanHs BueHoi paay, MOBUHHI MICTUTH: CIIyXOOB1 IIOJO MYHKTY HPOEKTY
NOPSZIKY JIEHHOT'O 3 OOIpYHTYBaHHSIM YHECEHUX MIpOIo3uliil (y pasi morpedu 3
JI0IATKaMH ), TIPOEKT PIIICHHS II0JI0 3aBJaHb, TEPMIHIB BUKOHAHHS, CTPYKTYPHHUX
MIJIPO3/LIIB 1 MOCAT0BUX OCI0, BIAMOBIJAILHUX 32 BUKOHAHHS PIIICHHS B IIJIOMY,
Y3rO/PKEHUM 3 BUKOHABISIMU;, TIPOEKTU HAKa31B Ta PO3MOPSIKEHb, EpeaOaueHUX
pimeHHsiM BueHoi panu; cnucok oci0, 3ampoiieHux Ha 3acifanHs Buenoi panu, 13
3a3HAYEHHSAM MpPI3BHILNA, IMEHI Ta MO OaTbKOBI (MOBHICTIO), HAYKOBOI'O CTYIIEHS,
BUEHOI0 3BaHHS, Tocaau i micus poOoTu. [IpoekT pitenns Buenoi paau, ciyx0oBa
Ta JOJATKW MOBUHHI MAaTH 1JIEHTUYHI W KOHKPETHI 3aroJOBKH, Kl PO3KPUBAIOTH
OCHOBHUI 3MICT MUTAHHS.

2.6.7. llpoexTtn pimieHb Ta 1HII MaTepiadu 10 3acifaHHs Buenoi panu
HIJIUCYIOTh 1 BI3YIOTh Y MOPSAKY, BCTAHOBIEHOMY LIMM PerimaMeHnTom.

2.6.8. Cekperap Buenoi pagu nonae roiaoBi BueHoi paau mpoekT MOPSAKY
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J€HHOT0 3aciaHHs, TEKCTH JOMOB1AeH abo cayk00BUX 3 MUTAaHb NOPSJIKY AEHHOTO,
MPOEKTH PIMIEHb Ta 1HII MaTepiaid 3a M’ SATh KaJeHIApHUX AHIB M0 3acigaHHA
Buenoi panu.

2.6.9. Ha 3acimands BueHoi paau 3ampouryroTh ii WieHIB Ta 0ci0, sKi
0e3nocepelHbO MPUYETHI 10 MUTaHb, 10 po3rsiaatoTbes. Llux oci6 3amporrye
cekperap BueHo1 pau 3a MOTOIKEHHSIM 3 TOJIOBOKO Buenoi paau.

2.6.10. Ha 3acinanni BueHoi pagu BeaeThCsl MPOTOKOJ, Y AKOMY (PIKCYIOThCA
XiJ 1 pe3ynbTaTU MpoBeneHoro 3acimaHHs. [IpoTtokonu 3acigans Buenoi panu
30epiraroThes y cekperaps Buenoi paau.

2.6.11. loonpaitoBanHs pimieHb BueHoi paau 3 ypaxyBaHHSM 3ayBa)KEHb 1
MPOTO3ULIIN WIEHIB paau 3A1ACHIOIOTh 0COOM, SIKl TOTYBaJIM BIAMOBIIHI MPOEKTH,
MNpOTSATOM IATH KaJeHAApHUX JHIB, SAKIIO pilieHHsM BueHoi paau He
BCTAHOBJICHUH 1HIIUNA TEPMiH.

2.6.12. Cekperap Buenoi paau 3a0e3nedye CBOE€YACHICTh MOJAHHS, SIKICTh
odopMIIEHHSI JOKYMEHTIB JJisl pO3TJsiy Ha 3acimanHi BueHoi paau, HasBHICTH
HEOOX1AHUX MaTepianiB, ONpaIOBaHHS JTOKYMEHTIB MICIIS PO3TIISTY.

2.7. llopsinok nenHuii 3acimanHs BueHoi paau

2.7.1. Tlopsgox nenHuit 3acigaHHsa BueHoi panu ¢opmye ii ronosa, 3
ypaxyBaHHsM Iporno3ullii uieHiB Buenoi paau. Cexperap Buenoi panu Hagae ajis
CXBaJIeHHS roJioBl BueHoi paju nmpoekT mopsaKy AEHHOTO 3aciianHs Buenoi panu
HE Mi3HIlIe HIK 3a I'SITh JHIB 0 JaTW MPOBEIECHHS YeproBoro 3aciianHs. B
OKpPEMHUX BHUMAJKaX JOJATKOBI MUTAHHSA MOXYTb BHOCUTHUCS JI0 MOPSAKY JEHHOTO
Ha MOYaTKy 3aciiaHHs, LUISAXOM BHECEHHS 3MiH, 1O 3aTBEPKEHHS MOPAIKY
JIEHHOTO BueHow panoro.

2.7.2. Tlopsimok pAeHHUW 3acigaHHs BueHoi paguM TOBUHEH MICTUTHU
iH(opMallito mpo nary Ta Miclle MPOBEACHHS 3aciaHHs, MEPeNiK MUTaHb s
O3Sy, Ha3BY CTPYKTYPHOTO MiAPO3LTY 1 MPI3BUILIA TOMOBIIAY1B.

2.7.3. IlutanHs, BKIIOYEHI [0 MOPSAKY JEHHOTO 3acilaHHs, MOXHa
MEPEHOCUTH, 3MIHIOBATM YM BWJIy4YaTH TICIsi OOTOBOPEHHS 3a CKOPOYEHOIO
npoteayporo. [Tpomno3utlii mpo BHECEHHS 3MiH JI0 3aTBEPKEHOTO MOPSAJIKY JEHHOTO
3aciianHs BueHoi pajy roTyroTh 1 BHOCSTh TaK CaAMO, SIK 1 OCHOBHI IUTAHHS TOPSAJIKY
JIEHHOTO.

2.7.4. IluranHs iHPOpMAIIHHOTO Ta MPOIEAYPHOIO XapaKTepy, a TaKOK
OomepaTUBHI TUTAHHA W TOBIAOMJICHHS 4YjeHIB BueHoi paam Mmoo MisIbHOCTI
[HCTHTYTY, IKI HE BUMaraloTb 0OTOBOPEHHS 200 PO3TOPHYTOI YXBaJlld, BKIIOYAIOTh
no myHKTy PizHe mopsiaky genHHoro. [Ipomosuilii mon0 NmuUTaHb IOTO MYHKTY
MOAAI0Th HE MI3HIIIE HIkK 32 OAUH JACHb J0 3acilanHs BueHoi paau.

2.7.5. 3aTBepKeHHS OPSIIKY JIEHHOT O 3aciianHs Buenoi pajau BigOyBaeThCs
OUTBIIICTIO TOJIOCIB MPUCYTHIX HA 3aciaHHl wieHiB Buenoi paau.

3. OPT'AHI3AIIISI TA BEJJEHHS 3ACIJAHb BUEHOI PATN

3.1. Peectparis uneniB BueHoi paau Ta BeIeHHS 3aciiaHHs
3.1.1. Ilepen BIIKPUTTSM KOXXHOTO 3aciflaHHSA BIJOYBA€ThCS PpPEeECTpaIlist
yieHiB BueHoi paau Ha miAcCTaBl MIATBEPMXKEHHS IXHBbOI MPHUCYTHOCTI



BJIACHOPYYHHUM TMIJMHUCOM Y PEECTPAIMHOMY JIUCTI, IKUU TOTye cexpeTap BueHoi
pamu. Y BUIQAKy MpOBEJICHHsS 3acilianHs BueHoi paau OHNaWH, cekpeTap
MPOBOAUTH PEECTpallito WieHIB BueHoi pajau NUIIXOM NepeBIpKH X MPUCYTHOCTI Ha
OHJIaMH-3aC1/1aHH1, PO [0 POOUTHCS BIAMITKA B PEECTPALIMHOMY JIUCTI.

3.1.2. Ha nmouatky 3acinands BueHnoi paau cekperap Buenoi pagu mnopmae
roJioBi iH(GOpMaIliI0 PO HASIBHICTH KBOPYMY.

3.1.3. IlincraBoro aJig BiJICYTHOCTI 4jieHa BueHoi paau Ha 3acilaHHsX, SKi
MPOBOJAATH BIAMOBIAHO 10 KaJIGHIAPHOTO IJIaHy POOOTH, € MOBaXHI MPUYUHU:
TUMYacoOBa HEMPaIle3/]aTHICTh, BIAPSI)KEHHS, BIAMYCTKA, mepeOyBaHHs B 11€i yac Ha
HAaBYAJIbHUX 3aHATTIX, JTOKYMEHTAJIbHO MIATBEPKEHI TPAHCIOPTHI MEPEIIKOIU
TOIIO, MPO sIKi WieH BueHoi pajau moBigomiisie TOJIOB1I @00 CEKpeTapro 0COOUCTO HE
MI3HIIIE HIXK 32 OJIUH KaJeHAapHUH JeHb 0 3aCi/IaHHS.

3.1.4. 3acinanHs BueHoOi pany pO3MOYMHAETHCS 32 HAIBHOCTI KBOPYMY — HE
MEHIIIE ITOJIOBUHM Ii CTATYTHOTO CKJIaLy.

3.1.5. 3acimanns Buenoi panu BiAKpUBa€, MPOBOAMUTH 1 3aKpHUBA€ roJOBa
BueHoi panu, a B pa3i HOro BiICYyTHOCTI — 3aCTyTHUK rojioBU BueHoi panu.

3.1.6. Ocobu, 3anporieHi Ha 3acigaHHsa BueHoi paau 1uis po3riasay OKpeMUxX
MUTaHb, MOXKYTh OYTH MPUCYTHIMH MiJ YacC PO3IIAAY IHIIUX TUTaHb.

3.2. O060B’s13KM Ta IIpaBa roJI0OBH Ha 3acijaHHl BueHoi paau

3.2.1. Y pa3i BiAcyTHOCTI TOJIOBU BueHOi paau BUKOHAHHSA MOTro
IIOBHOBAXXECHb IOKJIANAIOTHCA HAa 3aCTyIHHUKA royioBu Buenoi panu. I'ososa, a 3a
HOro BIACYTHOCTI - 3aCTyIIHUK, Ha 3acilanHl BueHoi paau:

— JIOTPUMYE€TbCSI HOPM YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA YKpainu, Craryty
[HcTHTYTY Ta mboro PermaMeHTy 1 BXKMBa€ 3axoJlIB IIOAO iX JOTPUMaHHS BCIMa
MIPUCYTHIMU Ha 3aCiJIaHHI;

— TOBIIOMJISIE TIPO pe3yJbTaTu peecTpalii uieHiB Buenoi paau ta mpo
KUTBKICTD uJieHiB BueHoi panu;

— BIJIKpHBAa€, MPOBOAUTH 1 3aKpUBAa€ 3acCiJlaHHs, OTOJIOIIy€e TEpPEpPBU B
3aCiJaHHsIX;

— HAJae€ CIIOBO JJis AOTOBIAl (CMIBIOMOBII1), 3alIUTaHb, BUCTYITY, OTOJIOIIYE
HACTYITHOT'O MPOMOBIIS;

— OroJIolly€ CIHMCKM Oci0, 3alMCaHWX HAa BHUCTYI, 1 HAaJa€ CIOBO JUIS
BUCTYILY;

— CTBOPIOE PIBHI MOXKJIMBOCTI wieHam BueHoi paau B 0OroBOpeHH1 MUTaHb
BIIMOBIHO /10 TOJIOKEHb 1ILOTO PernamMeHnry;

—  BIXKMBA€E 3ax0/iB IS MIATPUMAHHS MOPSAJIKY Ha 3aCiJIaHHI;

— OpraHi30BY€ PO3TJIsi]l MUTAaHb BIMOBIIHO O HOPM LIOTO Pernamenty;

—  OroJIOIly€ Pe3yabTaTH TOJIOCYBAaHHS Ta MPUIHATE PIIICHHS.

3.2.2. 3acimands BueHoi paau, Ha SKUX PO3TJISJAIOTHCA MUTAHHS
MEepPCOHATIBHO IIOJAO TOJOBU Ta MPUUMAIOTHCS BIAMOBIJHI PIIIEHHS, BECTH
JIOPYYarOTh 3aCTYITHUKOBI T'OJIOBH.

3.2.3. Tonosa (3actynHuk) BueHoi pagu mae npaso:

— BHOCHUTHU MPOMO3HUIIIT 3 TPOLIEAYPHUX MUTAHb LIOJ0 X0y 3aciaHHs, 5Kl
CTaBJIATH Ha TOJOCYBaHHS MEPIIUMU;



— o00’eqHyBaTH OOrOBOPEHHS KUIBKOX TOB’SI3aHUX MIXK COOOI0 MHUTaHb
MOPSAKY JIEHHOTO 3acifaHHsa BueHoi paau. Ko 3 1b0ro NpuBoay HE BUHUKAIOTH
3amepedeHHs wieHiB BueHoi paau, mpoieAypHe pillleHHsS mpo 1e Buena pana
npuiimae 6e3 00roBOpeHHS,

— MiICYMOBYBaTu OOTOBOPEHHS IUTAHb;

— CTaBUTH YTOYHIOKOY1 3alTUTAHHS MPOMOBIIIO;

— 3aYWTyBaTHM TMHCHMOBI MPOMO3HUINT Ta 1HII JOKYMEHTH IIOJ0
00roBOPIOBAHOTO MUTAHHS a00 IOPYYaTH 1€ 1HIINM 4ieHaMm BueHoi paau;

— OroJIOIIYBAaTH TOBIJIOMJIEHHSI JO TOYATKy pPO3MVISIAY MNUTaHb MOPSIKY
JIEHHOTO 3acijaHHs BueHoi paau, a B TEpMIHOBUX BUIAJKaX — MiJ] Yac 3aclJaHHs,
ajie He IepepuBaTU BUCTYH IPOMOBIIS 200 MpOLeIypy rOJ0CYBaHHS;

— TPOJIOBKYBaTH 3acifanHs Ha 30 XBWJIMH MOHAJ BUBHAYEHUH Yac;

— JaBaTU PO3MOPSIKEHHS cekpeTapeBi BueHoi pagu npo HagaHHA 4ieHaM
Buenoi paau, 3a morpebu, M0AaTKOBUX MarepialiB 3 MUTAaHb, BKIIOUYECHHUX 0
MOPSJIKY JIEHHOTO 3aCiJaHHS.

3.3. IIponieaypa 06TOBOpEHHs MUTaHb Ha 3acifaHHl Buenoi paau

3.3.1. [Iponeagypa moBHOTO 0OTOBOPEHHS MTUTAHD (0Ali — HOBHE 062080pPeEHHS)
Ha 3acCiJJaHHI1 BKJIOYAE:

— JIONOBiAb MPU3HAYEHOTO JOMOBIaya 3 MUTAHHS, SIKE PO3TIISIIAETHCS, 200
1HII[IaTOpa BHECEHHS MPOIIO3MIIii, 3alTMTaHHS JOTOBITa4eBl ¥ BIAMOBI/I HA HUX;

— CHIBJOIOBiIb BU3HAYEHOr0 CHiBAoMNOBigaYa (y pas3l HEOOXI1THOCTI),
3allUTaHHS CIIBIOIIOBIAAYE€B]1 ¥ BIAMOBIII Ha HUX;

—  OTrOJIOIICHHS MPOEKTY PIILICHHS;

— BHUCTyIHU ujieHiB BueHoi paau;

— 3aKJII0YHE CIIOBO JOMOBiAayva i ciiBonoBijiayda (y pa3l He0OXiAHOCTI);

— YTOYHEHHS Ta OTrOJIOIIEHHS TO0JIOBOIO (3acTynmHuUKoM) Buenoi paau
MPOTIO3HIIIH, SIKI HaJAIMIIIM 010 0OrOBOPIOBAHOIO MUTAHHSA i OyAyTh MOCTaBIIEHI
Ha roJIOCYBaHHS;

— BHUCTYIH 3ampoiineHux ocid (y pa3i HeoOXiAHOCTI);

— TOPUUHATTS pilieHHs BueHor pajnoro.

3.3.2. CkopoueHa npoiieaypa 0OroBOpEHHS BKIIOUAE:

— BHUCTYN JONOBiJaya 3 NUTaHHA, SKE€ PO3IJSAaeThes, abo 1HILIaTopa
BHECEHHS MPOMO3HUIIiT 3 YCTAHOBUOIO YaCTHHOIO MIPOEKTY PIIICHHS;

— BHUCTYNIM B OOTOBOpPEHHI He Ouiblle JABOX wWieHiB BueHnoi paau (3
B1/I3HAYEHHSIM MTO3UTUBHUX ACIMEKTIB Ta HEJIOMIKIB PO3IJISIIyBaHOTO MUTAHHS);

— YTOYHEHHS i OTOJIOIIEHHS TOJI0BOIO 3acifaHHsl BueHoi paau npomno3uiii,
AK1 HaAIMIUIM | Oy yTh MOCTABJIEHI HA TOJIOCYBAaHHS;

— TOpUUHATTS pilieHHs BueHoi paau.

3.3.3. 3a mpomno3uili€o rojioBU (3acTyNHUKA) pilieHHsT BueHoi pangu Moxe
OyTu yxBajeHe 0e3 00roBOpeHHsI, SKILO y 4ieHiB BueHoi paau HeMae 3ayBakeHb 10
HBOTO.

3.3.4. Ocobu, 3anpoIieHi Ha 3aciJJaHHsI, MalOTh TPAaBO BHOCUTH IIPOTO3UIIII 3
0OTOBOPIOBAHOTO TMHTAHHS, POOWUTH 3acTEPEeXEHHs, HaJAaBaTH BIJAMOBIIHI
MOSICHEHHS Ta KOMEHTapi.

10



3.3.5. OOroBopeHHsI TUTaHHS NPUIUHAETHCS 3a PIINIEHHSM TOJOBU
(3actynHuka) Buenoi paau.

3.4.Ilopsok miArOTOBKM MaTepiaiiB Juisl 3acifanHs Buenoi panu [HcTuTyTy

3.4.1. [omnosimau, cHIBAONOBIAAY, 1H(POPMALIIO SKUX 3aCIyXOBYIOTh Ha
3aciganHi BueHoi panau, mojarwTh cekpeTapeBl BueHoi paau B mamnepoBoMy i
€JIEKTPOHHOMY BUIJISIAI JOKYMEHTH Ta MaTepialid He Mi3HIIIEe I’ SITH KaJICHIapHUX
IHIB 10 3aClIaHHs.

3.4.2. EnexkTpoHHMI BapiaHT MaTepialiB BUKOHYIOTh Y peaaktopi Microsoft
Word, mpudTtom Times New Roman, po3mip 14 (Mantonku, Tabnuii 12 mpudrom).
TekcT nonoBiai 000B’A3KO0BO Mae OyTH MPOHYMEPOBAHO (YHU3Y CTOPIHKH, CIIPaBa).
[Tons: miBe — 30 mm, mipaBe — 10 MM, BepxHe — 20 MM, HIKHE — 20 MM. [HTepBan —
1,5; popmar A4.

3.4.3. 3a cBo€vacHy Ta SIKICHY MIATOTOBKY OKYMEHTIB, iX O0()OpMIICHHS 3a
BCTAHOBJICHUMHU 3pa3kaMud ¥ HOpPMaMHM CY4YaCHOTO YKPaiHCHKOrO MPAaBOIKCY
BIIMOBIAAIOTH JOMOBiIa4i, CHIBIOMOBIa4l, TOJOBU POOOUUX TPYI 3 MIATOTOBKHU
MUTAHHS TOPSIAKY AEHHOTO Ta KEPIBHUKU BIIMOBIAHUX CTPYKTYPHHUX MiIPO3/ILIIB.

3.4.4. JlokymMeHTH 1010 OOpaHHsS 32 KOHKYPCOM Ha IOCaJH, 3aBlIyBayiB
Kadep N0IaI0ThCS Y BIAMOBIHOCTI 3 BUBHAUEHUMHU YMOBAMH KOHKYPCY.

3.4.5. Cexperap Buenoi pagu KOHTPOJIIOE CBOEYACHICTH MOJJAHHS JJOKYMEHTIB
1 MarepiajiB Ha pO3MJILM, MEpeBipsie iX HASBHICTh 1 BIAMOBIAHICTH MpaBUIaM
o(OpMIICHHS.

3.4.6. ¥V pa3i nopyIlieHHs] BCTAHOBJIEHOTO MOPSAAKY MIATOTOBKH JOKYMEHTIB
Ta MatepiaiiB 10 po3risiay Buenoi paau ronosa Buenoi paau mpuiiMae pilieHHs
10/10 MOXJIMBOCTI PO3IJISIAY MUTAHHS MOPSAKY JEHHOTO HA 3aClJIaHHI.

3.4.7. JloxymMeHTH, MIiATOTOBIEHI Juisi po3risany BueHow pajoro,
30epiraroThes y cekperaps Buenoi paau 1 101at0ThCs 1O MPOTOKOIY 3aCiIaHHS.

3.5. TupaxyBaHHS JOKYMEHTIB Ta MaTepialliB

JlokyMeHTH Ta Marepiaiu, HeoOXigHi s 3abe3neueHHs poOoTu Buenoi
paau, pearyroTh Ta TUPAKYIOTh 32 TOTPeOU BIAMOBIAHI CTPYKTYPHI MIAPO3ILIN i
nepenarTh cekpeTapio BueHoi paau 3a 0JMH KajJeHIapHUH JeHb J0 3aCiTaHHs.

3.6. ITinrotoBka pimeHb BueHoi paau Ta KOHTPOJb 3a IX BUKOHAHHSIM

3.6.1. IIpoekT pimenHss BueHoi paau € pe3ynbTaToM CIUIBHOI Mpaill BCIX
YYaCHUKIB MPOIECY MIATOTOBKM OKPEMOT0 MUTaHHS 10 po3Tiisany Ha Bueniit pani.

3.6.2. Y NpO€EKTI pillIeHHs MPOMOHYIOTh OLIIHKY AISUIBHOCTI TOTO Y 1HIIOTO
MiJIPO3/1Ty, PIBHS CTaHy CIpaB 3 Ti€l YW 1HIIOI OOrOBOPIOBaHOI MpPOOJIEeMH,
3a3HAaYalOTh HEAOJIKH, BUOKPEMIIIOIOTh KOHKPETHI 3aBJaHHS, BCTAaHOBIIOIOTH
TEPMIHM X BUKOHAHHS Ta BIAMOBIJAIBHUX OCI10.

3.6.3. Unenu Buenoi paaum, siki oJepxajdu MPOEKTU PIlIEHb Ta 1HII
JOKYMEHTH JI0 3aCiJJaHHS, YBAXXHO iX BUBYAIOTH 1 B pa3i motpedu GopMyItoI0Th CBOL
3ayBaKEHHS Ta MPOMO3HUIIiil, HAJCUIAIOUHU iX cekpeTapeBl BueHoi paau.

3.6.4. BingnoBianbHICTh 32 BUKOHAHHS pillieHb BueHoi paau HecyTh ocolu,
BHU3HAYEHI B pinieHH1 BueHoi paau.

3.6.5. besnocepenHiii KOHTPOJIb 3a CBO€YaCHUM 1H(OPMYBaHHSIM
BIIMOBIAHUX CTPYKTYPHUX HIiAPO3AUTIB Mpo pimeHHs Buenoi paau 3aiiicHIoe
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cekperap BueHoi paau.

3.6.6. Pimienns Buenoi pagu cexperap BueHoi paau nosiiomiisie BUKOHABIISIM
IUISIXOM iX ONPUIIIOJHEHHS Ha odiniiHoMy BeOcailTi [HcTuTyTy ¥y po3nuii «Buena
pana — Pimenns BueHoi pagu» Ta, 3a motpebu, yepe3 Biaail kaapiB [Hcturyrty y
BUTJISA/II KOMIi Haka3y MpoO BBEJICHHS B JiI0 pillleHb BueHoi panu abo BUTATY 3
MPOTOKOITY 3acifanHs Buenoi panu.

3.6.7. besnocepenHiii KOHTPOJb 3a BUKOHAHHSAM pimieHb BueHnoi pamau
31MCHIOIOTH MOCAI0B1 0COOM, 3a3HAYEHI B PIIICHH] SIK «B1AMOBIJATBHD».

3.7. llpuiiHaTTs Ta cCKacyBaHHs pilieHb Buenoi paau

3.7.1. Buena paga mpuiiMae pillIEeHHS BUKJIIOYHO Ha i1 3aciTaHHAX IICIA
OOrOBOpPEHHS MUTaHb OUIBIIICTIO TOJIOCIB MPUCYTHIX WieHiB BueHoi paau, xpiMm
BUMAJIKIB, epe10aueHNX YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

Pimenns Buenoi panu npuiiMaroTh IUISXOM BIIKPUTOTO TOJIOCYBAHHS, KPiM
BUMAJKIB, IepeA0AUeHNX YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM Ta LUM PeriamMeHToM, KoJu
roJIOCYBaHHS IPOBOJIATH OIOJIETEHAMHU (TaEMHE TOJIOCYBAHHS).

3.7.2. TonocyBaHHS 3A1MCHIOIOTh WieHH BueHoi panu IHcTUTyTy 0coOuCTO
HNIJHATTAM pyKH a00 y BHU3HAUEHOMY JUIsl TAEMHOIO TOJIOCYBaHHS MiCIl B 3al
3aciganb BueHoi paau. ['onocyrouu 3 oJIHOTO MUTaHHS, YjeH BueHoi paau Mae oiuH
rojioc, 3000B’si3aHUN MOJATH HOro 3a, NPOTU a00 yTpUMATUCA BiJ HPUHHATTS
pILIEHHS.

3.7.3. PilieHHs paau 11010 MPUCBOEHHS BUSHUX 3BaHb Mpodecopa Ta Jo1ieHTa
oOpaHHsS 3a KOHKYpCOM Ha MOCaJu 3aBilyBauiB Kadeap MNpUUMaIOTh TAEMHUM
roJIOCYBaHHSIM 3T1IHO 13 BCTaHOBJEHUM mopsakoMm. llpouenypy TaemMHOro
roJIOCYBaHHsSI 3aCTOCOBYIOTh B IHIIUX, NEpeAOAYEHUX UYMHHUM 3aKOHOJABCTBOM
VYKkpaiHu 1 HOpMAaTUBHUMU JOKYMEHTaMH [HCTUTYTYy BHUNAJKaX, a TAKOXK y TOMY
BUMNAJAKYy, SKIIO 3a 3aCTOCYBaHHsS TMPOUEAYpHU TAEMHOIO TOJIOCYBAHHS s
NPUUHSATTS PIMIEHHS 3 TOTO YK 1HIIOTO MHUTAHHSA MPOrojocyBajia OUIBIIE HIXK
MOJIOBMHA TMPHUCYTHIX Ha 3acijaHHi ujeHiB Buenoi pagu. Pimenns Buenoi panu
10/10 BCiX 1HIIMX MUTAHb TPUHAMAIOTh BIAKPUTUM TOJIOCYBAHHSIM.

3.7.4. Pimmennsa BueHoi panu npuiiMaroTh JUIIE 3 MUTAHb, BKIIOYEHUX 10
MOPSAKY AEHHOTO 3acijaHHs BueHoi paau 1o ioro 3aTBepxeHHs BueHoto pajoro.

3.7.5. Y pa3si piBHOTO pO3MNOJLTYy TOJOCIB BUPIMIAILHUM € TOJOC TOJOBHU
Buenoi panu.

3.7.6. TonoBa (3actynHuk) Buenoi paau Ha miACTaBl pe3yJbTaTiB
0OTrOBOPEHHS Ta FOJIOCYBAHHS OTOJIOIIY€ YXBaJI€HE PIIICHHS.

3.7.7. PimeHHs npuiiMaroTh, S[KIIO 3a HBOTO IPOTOJOCYBajo Ouiblle
MOJIOBUHU MPUCYTHIX Ha 3acijlanHl wieHiB Buenoi panu. [lopsanok ix BBelIEeHHS B
nito Bu3HaueHu# 1. 1.1.7 nporo Permamenry.

3.7.8. PimenHs BueHoi paau MOXyTh OyTH CKAacOBaHI BHKJIOYHO BueHoro
panoro.

3.8. Pimenns BueHoi paju 3 nponeaypHuX NUTaHb

3.8.1. Buena paga Moxe TNPUWHATH pIIICHHS 3 MPOIEAYPHUX MHUTaHb,
3a3HauYeHUX y I1bOMYy PermamenTi, 6€3 MiATOTOBKH Ta BKJIIOYEHHS 1O MOPSIKY
nenHoro. Taki pilieHHs OpUIIMaIOTh BiApa3y Micisi OOTOBOPEHHS OUIBIIICTIO
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roJjiociB Buenoi paau, npucyTHiX Ha ii 3acijilaHHi.

3.8.2. PimeHHs 3 TOPOLEAYPHUX TMUTAHb MNPUUMAIOTH  BIIKPUTUM
rOJIOCYBaHHSIM 1 3alIUCYIOTh Y MIPOTOKOJI 3acijlanHs BueHoi paau.

3.9. Oxpemi JOopy4YEHHS

3.9.1. 3a pe3ynbTaTaMu 0OTOBOpPEHHS NMUTAHb HA 3acijaHHl BueHa pana moxe
MPUUHSATH PIIIEHHS PO HAJlaHHS JTOPYYE€Hb OKPEMUM ii YjeHaM, BiAMOBIAaIbHUM
ocobam.

3.9.2. lopyueHnHs, HafaH1 Ha 3aciganHi BueHoi panu, GikcyroTh y MpOTOKO1
ii 3aciJlaHHsl.

3.9.3. BukoHaHHs 1OpYYEHb KOHTPOJIOE cekpeTap Buenoi paau.

3.10. Buau ta ciocoOu rojocyBaHHs

3.10.1. PitenHs 3 nuTaHb NOPSJAKY JICHHOTO Ta 3a MPOIEAYPOIO MPUITMaIOTh
BIIKpUTUM a00 TAa€EMHUM TOJIOCYBaHHSIM Yy TOPSAJKY, BU3HAYEHOMY YUHHUM
3aKOHOJABCTBOM 1 IIUM PernaMeHToM.

3.10.2. BigkpuTe roiaocyBaHHs 3A1MCHIOIOTh TIAHATTSIM PYKH.

3.10.3. TIlicnga 3akiHYEHHS KOXXHOTO BIJIKPUTOIO TOJOCYBAaHHS HOrO
pe3yJbTaTH OroJIONIY€E roJioBa (3acTynHuK) BueHoi paau.

3.10.4. TaemHe TONOCYBaHHS 3A1MCHIOIOTH WieHHM BueHoi pamu ocobucro
yepe3 MOJaBaHHA OrojieTeHIB. Pe3ynbTaTh Ta€eMHOrO TOJIOCYBaHHS OrOJIONIY€E
roJioBa JIYUJIBLHOI KOMICII.

3.10.5. BueHa pana Moxe NPUAHSITH MPOLETYPHE PIIIEHHS I110/10 BU3BHAUYCHHS
BHUJIY 1 CIOCOOY TOJIOCYBaHHS 3 MUTAHHS, 10 PO3MISAAETHCSA, SIKIO BHUJA 1 CIOCIO
roJIOCyBaHHs HE BCTAHOBJICHI YHHHUM 3aKOHOJABCTBOM 1 ITuM PernameHTOM.

3.11. JliunnbHa KoMicist

3.11.1. JliunnbHy KOMICit0 OOUpPaIOTh JJIsl OpraHizailii TAEMHOTO rOJIOCYBaHHS
yieHaMu BueHoi paau 1 BU3HAYeHHs HWoro pe3ynbTariB. JliumibHa KoMicis
MiJIpaXxOBy€ TOJOCHU IiJi Yac TOJIOCYBaHHS 3a JopydyeHHsAM Buenoi paau, y pasi
HEOOX1THOCT1 BCTAHOBIJIIOE MMPUCYTHICTh YieHIB BueHoi paau Ha 3acijaHH1, a TAKOXK
po3risigae 3BEpHEHHS WieHiB BueHoi paau, MoB’si3aHi 3 MOPYHIEHHSMH MOPSIKY
Ta€EMHOTO TOJIOCYBaHHS YU MEPEIIKOIaMH JIJI TOJIOCYBaHHSI.

3.11.2. JliuunpHy KoMmicito oOupae Buena pama Ha cBoemy 3aciiaHHi
KUTBKICTIO HEe MeHIIe 3-X 0ci0 3 uieHiB Buenoi paau.

3.11.3. JliunnbHa komicis oOHUpae 31 CBOTO CKJIAAy I'OJIOBY, 38 HEOOX1THOCTI —
3aCTyMHUKA 1 cekpeTaps. Y poOOTi JIUUIBbHOI KOMICI HE MOXYTh OpaTH y4yacTb
yieHu BueHoi paau, KaHIUIATypH SIKUX BHECEHO N0 OrOJETeHS JJIsi TA€EMHOIO
rOJIOCYBaHHSI.

3.12. broneTeHi A TAEMHOTO TOJI0CYBaHHS

3.12.1. broneTeHi Jyisi TAEMHOTO TOJOCYBaHHS B KUJIBKOCTI, IO BiJAMOBIJIA€E
(dakTUyHIA KUIBKOCTI oOOpaHux ujeHiB BueHoi paau, BUTOTOBIAIOTH 3a
BCTAaHOBJICHOKO HOPMATUBHUMU JOKyMeHTaMu abo Buenoro pagoro ¢popmoro. Y HUX
3a3HA4YalOTh METY TOJIOCYBaHHA Ta, 3a HEOOXIJHOCTI, y BIANOBIJHOMY MICII
CTaBJIATh IMIANUCH TOJOBHU Ta YJICHIB JIYMIBbHOI Komicli, oOpaHOi Ha 3acigaHHI
Buenoi pagu [actutyTy.

3.12.2. 1o OroneTteHst Jjisi TAEMHOTO TOJOCYBaHHS TMPU MEPCOHATBHUX
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oOpaHHSIX, MNPU3HAYCHHSIX, HaJaHHI 3TOJM HA NPU3HAUYECHHS BKJIIOYAIOTH YCI
KaHAUAATypU Ha TOCAAH, SKI BHCYHYTI B MOPSJKY, BCTAHOBJIECHOMY YWHHUM
3aKOHOJABCTBOM 4M IIUM PeriiamenToMm, 1 nanu 3rogay OanoryBatucs. CamMoBIIBIA
KaHauAaTiB Buena pana npuiimae 6€3 TAEMHOTO TOJOCYBaHHS, PO 10 BHOCUTHCA
BIIMOBIAHUM 3aMuc A0 NPOTOKONY 3acigaHHa Buenoi panu [actutyty. Kanaunar
MOXE 3HSITH CBOIO KaHAuAAaTypy (He OanoTyBaTucs) 1 Mepel MPOBEICHHSIM
MOBTOPHOTO T'OJIOCYBaHHS. SIKIO pO3TIAIa€ThCsl MUTAHHS PO HAJAHHS 3TOJU Ha
3BIJILHEHHS 3 MOCAJU, TPUIMUHEHHS TOBHOBAa)K€Hb a00 BHUCIIOBIICHHS HEJOBIPH, TO
N0 OroJeTeHs IS TAEMHOTO TOJIOCYBaHHS BHOCSITH MPI3BHINE BIJIMOBIAHOL
KaHAUAATYpHU, HE3aJIE€KHO BiJ 11 3rOJU Ha IIE.

3.13. Opranizanis TaeEMHOrO0 TOJOCYBaHHS Ta BCTAHOBJEHHS WOro
pe3yJbTaTiB

3.13.1. Ilepea mnpoBEIEHHSM TAa€EMHOTO TOJIOCYBAaHHS T0JIOBA JIYUIBHOT
KoMicii mpeacTaBisie wieHam Buenoi paau ¢hopmy OrosieTeHsi, HOro 3MICT 1 OSICHIOE
MOPSIIOK  TPOBEJEHHS TOJOCYBaHHA, AKII0O QopMa Takoro OJIETeHs He
BCTAHOBJIEHA UYMHHUM 3aKOHOJABCTBOM a00 BIAMOBIJHUMH HOPMAaTUBHUMHU
JIOKYMEHTaMHU.

3.13.2. Koxxnomy wieHoBi BueHoi paau JiuuibHA KOMICIS BHUAA€ OJUH
OIOJIETEHb ISl TAEMHOTO TOJI0CYBaHHS.

3.13.3. T'onocyBaHHsI MPOXOAUTH HUISIXOM MPOCTABJICHHS B OIOJIETEH st
Ta€EMHOTO TOJIOCYBaHHSI TO3HAUKH, IO 3aCBIJUYYy€ BOJICBUSIBIICHHS wieHa BueHoi
pazu, HaBMPOTH MPi3BUINA KaHIUIATA, 3a IKOTO BiH T'OJI0CY€, a00 HABIPOTH 1HILIOTO
3aIIpONIOHOBAHOTO B OOJIETEH1 BapiaHTa. 3alOBHEHUU OIOJIETEHb MJII TAEMHOIO
rOJIOCYBaHHSI OIYCKAIOTh Y CKPUHBKY NI TAEMHOTO TOJIOCYBaHHS.

3.13.4. HenilichumMu BBakalOTh OFOJIETEHI HEBCTAHOBJIECHOTO 3pa3Ka,
OrosieTeHl, y AKX MIATPUMAHO JIB1 i OLIbIIe KaHAUAATYp Ha OJHY MOCaTy, a TAKOK
Ol0JIETEeHI, 3 AKUX HEMOXJIMBO 3’ SICYBAaTH BOJICBUSBIICHHS UJieHA paju, Ta OI0JIETEHI,
Ha SIKUX 3p0o0JIeHO0 He nepeadadeHi iforo ¢opmoro HaaMuCu Yu pucyHku. [IpizBuiia,
J0JTaTKOBO BIIMCAHI J10 OIOJIETEHIB, PHU MIJIPaXyHKY I'0OJIOCIB HE BPAXOBYIOTb.

3.13.5. PimenHs 3a pe3yJbTaTaMH TAaEMHOTO TOJOCYBAaHHS BBaXalOThb
MPUIHATUM, SKIIO 32 HHOTO MOJaHO HEOOX1AHY KIJIbKICTh TOJIOCIB IPUCYTHIX YJIEHIB
Buenoi paau BiAMOBIHO 10 YUHHOTO 3aKOHOJJABCTBA Ta HOPMATUBHUX JIOKYMEHTIB
[ncTutyTy. [lOpsAaoK MPUNHATTS pillIEHHS 00 0OpaHHS Ha MMOcaly, MPU3HAYEHHS,
MIPUCBOEHHSI BYEHOTO 3BaHHSI, HAJIAHHS CTHUIICH]II, 1HIINX MHUTaHb, BU3HAYAETHCA
BIIMOBIJHUMU HOPMATUBHUMHU IOKYMEHTaMu [HCTUTYTY.

3.14. InpopmyBaHHA PO pe3yIbTATU TAEMHOTO TOJIOCYBaHHS

3.14.1. 'onoBa niunUiIbHOI KOMICIT IOMOB1/Ia€ Ha 3aciiandl BueHoi paau npo
pe3yJbTaTh TAEMHOTO T'OJIOCYBaHHS, BUSBIICHI MOPYIICHHS MOPSIAKY TOJOCYBaHHS
Ta BIJTIOBIJA€ HA 3alUTaHHs WieHIB BueHoi paau.

3.14.2. Pe3ynbTaTd Ta€EMHOTO TOJOCYBaHHS JIIUYMJIbHA KOMICISI BHOCUTDH J10
INPOTOKONY, SIKMA HIANUCYIOTh yCl 11 uieHW. YJeH JYMiIbHOI KOMicii, SIKUH He
MOTOKYETHCA 3 il MPOTOKOJIOM, Y MUCHbMOBIHM (DOPM1 BUKJIAa€ CBOIO OKPEMY TYMKY,
AKy JOJAIOTh J0 MPOTOKOJY 3aCiaHHs JIYMJIBHOI KOMICIi ¥ OroJIoulyroTh Ha
3aciganHi BueHoi panu.
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3.14.3. Sxkuio 3a pe3yibTaTaMyd TAEMHOTO TOJOCYBaHHS MPUUHATO PIllICHHS
npo oOpaHHs, NpPU3HAYCHHS, HAJAHHA 3rOJAM Ha TMPU3HAYEHHS Ha TMocaay
BIIMOBIHOTO KaHJAUJaTa, ad0 PIIIEHHS 3 1HIIUX MUTaHb, NEepeA0AUCHUX YMHHUM
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, rojoBa (3aCTYNMHUK) Ha MiACTaBl JIOMOBIJI JIYUIBHOI
KOMICIi OroJIONIy€e Take PIIICHHS, SIKE 3aTBEPAKY€EThCS BIAKPUTUM TOJIOCYBaHHSIM
NPUCYTHIX WieHiB Buenoi paau.

3.15. Ilporokon 3aciganusa Buenoi paau

3.15.1. 3acimanns Buenoi paau mpoTokosoioTh. [[iAroToBKY HpoOTOKOIY
3aciganHsa Buenoi panu 3a0e3neuye cexperap Buenoi panu. [IpoTokonu mianucye
ronoBa Buenoi paau ta cexperap Buenoi pagu.

3.15.2. Y nporokomni 3acinandst BueHoi paau 3a3Ha4a0Th TOPSIAKOBUN HOMEP
MPOTOKOITY, IaTy MPOBEICHHS 3aCiJaHH, KUTbKICTh MPUCYTHIX WieH1B BueHoi paau;
[11b ronoBu (3acTynHHKA), yUEHOTO CEKpPETaps; OKPEMO KOKHE MUTAHHS MOPSIKY
JEHHOTO 13 3a3HAYe€HHSAM I[I0CaJM, TIPI3BHINA Ta IHIIIANIB JOIOBigaya,
cunipaomnosifgaya, I[1Ib unenis Buenoi paau, siki Opanu ydacTb B OOTrOBOpEHHI
MUTAHHS; PE3YyJbTaTH TOJOCYBaHHA, MPOEKTH pillleHb, AOpy4YeHb BueHoi paaw,
MpONo3ullii uneHiB BueHoi pajau 1 MpuiHATI pillieHHs], 30KpeMa MpoLe Iy pHi.

3.15.3. KoxHe 3 nuTaHs, siki po3risganucs Ha BueHii paji, BUCBITIIOETbCS Y
MPOTOKOJII CKOPOUEHO, a came: nmocraHoBka nutaHHd, [1Ib ocobu, sika BucTymana
JIOTIOBIJTaYeM 3 MUTaHHS, pilieHHs BueHoi paau 3 00OB’SI3KOBUM 3a3HAYEHHSM
pe3yIbTaTiB TOJIOCYBaHHS 3a pinieHHs BueHoi paau Ta BiANMOBIIadbHOI OCOOH.

3.15.4. Ilignucanuii MpOTOKOJI 3aCiIaHHS pa30M 13 MaTepiasiaMu 30epiraeTbCst
y cexperaps Buenoi paau.

3.15.5. [IpoTokon 3acinanHs BueHoi paau € oPimiiiHUM JOKYMEHTOM, KU
MIITBEP/I)KYE€ OOTOBOPEHHS MW TPUUHATTS pilieHb BueHow pagoro i Moxke
HaJlaBaTUCs JJisl O3HAaHOMJIEHHS wieHaM BueHoi paau Ta nmpaiiBHUKaM [HCTUTYTY,
SAKUX CTOCYIOTHCS 111 PIIIEHHS, 32 1X TMCbMOBUMHU 3BEPHEHHSIMHU JI0 T0JI0BU BueHoi
paau, 3apeeCTPOBAHUMHU 3T1JTHO 3 BAMOTAMU YMHHOTO 3aKOHOJaBCTBA.

4. TIMPUKIHLOEBI ITOJIOXKEHHA

4.1. Pernament Buenoi pamu 3aTBep/KyeThcs BueHorw pagoro 1 HaOyBae
YUHHOCTI 3T1JHO Haka3y pekropa [HcTuTyTy. 3MiHM 1 JONOBHEHHS 10 PernameHTy
Buenoi paau [IBH3 «lHCTUTYT mCUXOM0TII 1 TIATPUEMHULITBAY 3aTBEPAXKYIOTHCS
BueHnoro panoro 1 Ha0yBarOTh YHHHOCTI 3T1JTHO HaKa3zy pekTopa [HCTuTyTy.

4.2. PernamMeHT CKJIaIeHO B JIBOX 1ICHTUYHUX JAPYKOBAHUX MPUMIpPHUKAX: 1-

i mpuMipHHK 30epiraetbcsi y BueHiil pani, 2-# OpUMIpHMK — B HaBYaJIbHO-
METOJUYHOMY BT,
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